
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลกุดเชียงหมี  อ าเภอเลิงนกทา  จังหวัดยโสธร 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร มาตรา 32 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :  กองช่าง  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  
                                    (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  
    1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น (เขตเทศบาลต าบลกุดเชียงหมี  )  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 32  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ ระบชุื่อ กองช่าง เทศบาลต าบลกุดเชียงหมี  อ าเภอเลิงนกทา  จังหวัดยโสธร 

                  รหัสไปรษณีย์ 35120  โทร. 045-781-595  
                            ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

                                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

https://kutchiangmi.go.th/ 
%e0%b8%81%e0% 

b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%9a
%e0%b8%a3%e0% 

b8%b4%e0%b8%81%e0%b8%b2
%e0%b8% 
a3-e-service/ 

ฝ่ายผังเมือง 
กองช่าง 

หรือฝ่ายบริการและ
เผยแพร่วิชาการ 

กองยุทธศาสตร์และ
งบประมาณ 

เทศบาลต าบลกุดเชียง
หมี   

กองช่าง 

 

9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
เมื่อผู้ใดได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ หรือผู้แจ้ง ตามมาตร 39 ทวิ 
ได้กระท าการดังกล่าวแล้วเสร็จ ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด 
เพ่ือท าการตรวจสอบการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้วเสร็จ ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่       
ได้รับแจ้ง   
ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ท าการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นเป็นไปโดยถูกต้อง
ตามที่ได้รับใบอนุญาตหรื่อที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ แล้ว ก็ให้ออกใบรับรองให้แก่ ผู้ได้รับใบอนุญาต หรือผู้แจ้ง    
ตามมาตรา 39 ทวิ เพื่อให้มีการใช้อาคารนั้นตามที่ได้รับใบอนุญาต หรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ได้  



 
 

 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ        

ล าดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นแจ้งและเสียค่าธรรมเนียม 1 วัน กองช่าง  

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิ
และนัดวันตรวจ 

7 วัน กองช่าง  

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

เจ้ าพนักงานท้องถิ่ น อาคาร      
ที่ก่อสร้างแล้วเสร็จและพิจารณา
ออกใบรับรอง (อ.6) และแจ้งให้
ผู้ขอมารับใบรับรอง (น.1) 

7 วัน กองช่าง  

 

     ระยะเวลาด าเนินการรวม :  15 วัน 
 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
11.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ล าดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐ       

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - - 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - - 1 ฉบับ กรณีนิติบุคคล 

 

11.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ล าดับ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) แบบค าขอใบรับรองการก่อสร้าง 
ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
(แบบ ข.6) 

- 1 - ฉบับ  

2) ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับ
อนุญาต หรือใบรับแจ้ง 

- 1 - ฉบับ  

3) หนั งสื อแสดงความยินยอมจาก
เจ้าของอาคาร 

- 1 - ฉบับ  

4) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการ
ใช้อาคาร 

- 1 - ฉบับ  

5) หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงาน - 1 - ฉบับ  
 
 
 
 
 

 



 
 

12. ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) ใบรับรอง 100 
 

 

13. ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ศูนย์รับเรื่องราวร้องเรียน/ร้องทุกข์ เทศบาลต าบลกุดเชียงหมี 
ส านักงานเทศบาลต าบลกุดเชียงหมี เลขท่ี 173 หมู่ที่ 1 ต าบลกุดเชียงหมี อ าเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร
รหัสไปรษณีย์ 35120 โทร. 045-781-595 
หรือเว็บไซต์เทศบาลต าบลกุดเชียงหมี  
https://saraban@kutchiangmi.go.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี ท าเนียบรัฐบาล 
ตู้ปณ.111 เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 
สายด่วนของรัฐบาล 1111 
www.1111.go.th 

 

14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      แบบค าขอรับใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.6) 

 


