
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลกุดเชียงหมี  อ าเภอเลิงนกทา  จังหวัดยโสธร 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร มาตรา 21 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :  กองช่าง  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  
                                    (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น (เขตเทศบาลต าบลกุดเชียงหมี)  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ ระบชุื่อ เทศบาลต าบลกุดเชียงหมี  อ าเภอเลิงนกทา  จังหวัดยโสธร 

                  รหัสไปรษณีย์ 35120  โทร. 045-781-595  
                            ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

                                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

https://kutchiangmi.go.th/ 
%e0%b8%81%e0% 

b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%9a
%e0%b8%a3%e0% 

b8%b4%e0%b8%81%e0%b8%b2
%e0%b8% 
a3-e-service/ 

กองช่าง 
หรือฝ่ายบริการและ

เผยแพร่วิชาการ 
กองยุทธศาสตร์และ

งบประมาณ 

เทศบาลต าบลกุดเชียง
หมี   

กองช่าง 

 

9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและ  
ออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ ภายใน 45 วัน นับแต่
วันที่ได้รับขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต หรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้  
ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้ง            
การขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น
แล้วแต่กรณี 

 
 



 
 

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ        

ล าดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
พร้อมเอกสาร 

1 วัน กองช่าง  

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 

2 วัน กองช่าง  

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
พิจารณาสถานที่ก่อสร้าง 

7 วัน กองช่าง  

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
พร้อมพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร (น.1) 

35 วัน กองช่าง  

 

     ระยะเวลาด าเนินการรวม :  45 วัน 
 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
11.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ล าดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐ       

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - - 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - - 1 ฉบับ กรณีนิติบุคคล 
3) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนา 

บัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนา
ทะเบียนบ้านชองผู้มอบและผู้รับมอบ 

- 1 1 ฉบับ กรณีมอบอ านาจ 

 

11.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ล าดับ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารฯ 
(แบบ ข.1) 

- 1 - ฉบับ  

2) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับพร้อมรับรองส าเนา 

- - 1 ฉบับ  

3) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน - 1 - ฉบับ  
 



 
 

ล าดับ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

4) หนั ง สื อ ยิ น ยอม ให้ ชิ ด เ ขตที่ ดิ น      
ต่างเจ้าของ 

- 1 - ฉบับ กรณีสร้างอาคาร   
ชิดเขตท่ีดิน 

5) ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง ส ถ า ป นิ ก
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาต 

- 1 - ฉบับ กรณีอาคารลักษณะ
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรม 

6) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนุญาต 

- 1 - ฉบับ กรณีอาคารลักษณะ
ประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรม 
7) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการ

ประกอบแบบแปลน 
- 1 - ฉบับ  

8) รายการค านวณโครงสร้าง - 1 - ฉบับ  
9) แบบแสดงผลการทดสอบความมั่นคง

แข็งแรงของวัสดุ 
- 1 - ฉบับ กรณีใช้หน่วยแรง

เกินก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบับ  
ที่ 6 พ.ศ. 2527 

10) เอกสารรับรองอัตราการทนไฟ - 1 - ฉบับ กรณีอาคาตาม
กฎกระทรวงฉบับ   

ที่ 48 พ.ศ. 2540 
11) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ

สถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้าง 
- 1 - ฉบับ กรณีอาคารที่ต้องมี

สถาปนิกควบคุมงาน 
12) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ

วิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง 
- 1 - ฉบับ กรณีอาคารที่ต้องมี

วิศวกรควบคุมงาน 
13) แบบแปลนและรายการค านวณงาน

ระบบอาคารตามกฎกระทรว ง     
ฉบับที่ 33 พ.ศ. 2535 

- 1 - ฉบับ กรณีอาคารสูง     
หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 
14) หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพ

วิ ศ ว ก ร ร ม ค ว บ คุ ม ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 

- 1 - ฉบับ กรณีอาคารสูง     
หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 
15) หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพ

วิ ศ ว ก ร ร ม ค ว บ คุ ม ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

- 1 - ฉบับ กรณีอาคารสูง     
หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 
16) หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพ

วิ ศ ว ก ร ร ม ค ว บ คุ ม ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 

- 1 - ฉบับ กรณีอาคารสูง     
หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 
17) หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพ

วิ ศ ว ก ร ร ม ค ว บ คุ ม ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและ
การระบายน้ าทิ้ง 

- 1 - ฉบับ กรณีอาคารสูง     
หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

 



 
 

ล าดับ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

18) หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพ
วิ ศ ว ก ร ร ม ค ว บ คุ ม ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ออกแบบระบบประปา 

- 1 - ฉบับ กรณีอาคารสูง     
หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 
19) หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพ

วิ ศ ว ก ร ร ม ค ว บ คุ ม ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต ์

- 1 - ฉบับ กรณีอาคารสูง     
หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 
 

12. ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) อาคารที่ ใช้ เ พ่ือการอยู่ อาศัยไม่ เกินสองชั้นและมี พ้ืนที่ทุกชั้น            
ในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้         
เพ่ือเก็บผลิตผลทางการเกษตรมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกัน       
ไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่       
ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว ก าแพง 
หรือประตูท่ีเป็นอาคาร 
- ใบอนุญาตก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 

20 
2) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม 1) 

- ใบอนุญาตก่อสร้าง 
 

200 
 

 

13. ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ศูนย์รับเรื่องราวร้องเรียน/ร้องทุกข์ เทศบาลต าบลกุดเชียงหมี 
ส านักงานเทศบาลต าบลกุดเชียงหมี เลขท่ี 173 หมู่ที่ 1 ต าบลกุดเชียงหมี อ าเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร
รหัสไปรษณีย์ 35120 โทร. 045-781-595 
หรือเว็บไซต์เทศบาลต าบลกุดเชียงหมี  
https://saraban@kutchiangmi.go.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี ท าเนียบรัฐบาล 
ตู้ปณ.111 เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 
สายด่วนของรัฐบาล 1111 
www.1111.go.th 

 

14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) 


